PRACOVNI PLAN

(piiloha 1 k SVP — pro $kolni rok 2019/2020)

Skolni rok 2019 /2020

Projednéno na pedagogické radé

dne 30.8.2019



I. Informace o Skole

Provoz matetské skoly: od 6.15 hod.
do 16.15 hod.

. Ziizovatel: obec Mocovice

pravni forma: obec, ICO 00640077

. Adresa: Matefska Skola Mocovice

Modovice 64
286 01 Caslav
ICO 75033356

. Cislo telefonu: 731 898 876 — feditelka + t¥ida Slunika

739 006 386 — trida Hvézdicky

. PredSkolni zatizeni sdruzuje:
&/ matetska Skola - kapacita 35 déti - 1Z0 107512823
b/ vydejna - kapacita 35 jidel - 1ZO 102774536

Pocet pedagogickych pracovnikii: 5

. Pocet provoznich zaméstnancti: 3

. Pocet zapsanych déti:

od zafi zapsano 35 déti



I1. Vychovné vzdélavaci zaméreni

o Vnimat a rozliSovat pomoci vSech smysll, koordinovat lokomoci

o Ucit déti chranit bezpeci své 1 druhych

o Umoznovat poznavani hodnoty véci 1 lidské prace

o Podporovat estetické vnimani a prozivani kras ptirody

o Ucit déti uvédomovat si, Ze zpusob, jakym se chovame, ovliviiuje nas Zivot



Plan kontrolni a Fidici ¢innosti reditelky Skoly

L.pololeti

srpen + zafi

kontrola pfipravenosti na zahajeni Skolniho roku (vyzdoba, nasténky, tabulky, hracky)

zodp. — uc. kontrola — red. dat. 30.8.
zpracovat pracovni plan ¢innosti mateiské skoly

zodp. — red. kontrola — red. dat. 30.8.
kontrola celkového uklidu v mateiské Skole, pfed budovou i na zahradé
zodp. — sk. kontrola — red. dat. 30.8.

seznameni zaméstnanctl s predpisa BOZP, PO, s provozem, pracovni dobou,

S vnitinim, provoznim a pracovnim fadem, S ndplnémi prace a povinnostmi
seznami — red. kontrola — red. dat. 30.8.

pouceni a odpovédnost konkrétnich zaméstnancti za ostrahu objektu — uzamykani,
zabezpeceni oken, manipulace s elektrickymi spotiebici

zodp. — vSechny prac. kontrola — red. dat. 30.8.
- kontrola spoluprace MS se SJ — &as, vydej stravy, mé&feni teploty
zodp. — prac. SJ kontrola — red. dat. 3.9.
fijen
- kontrola ¢erpani rozpoctu — mzdové i provozni prostiredky
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola uzamykani uklidovych mistnosti
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
- kontrola dodrzovani bezpecnostnich a hygienickych ptedpist pii praci s détmi
zodp. — uc. kontrola — red. dat.
- kontrola ¢etnosti pii vyméné lizkovin
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
listopad
- pfiprava na uzavieni matef'ské Skoly v dobé vanoc¢nich prazdnin, projednani s rodici a
zfizovatelem
zodp. — ué. a red. kontrola — red. dat.
- nakup novych hrac¢ek na vanocni besidku
zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.
prosinec
- docerpani mzdovych prostredkt
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola tklidu snéhu pied budovou
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
leden

kontrola plnéni ro¢niho planu Skoly a zavért ze zahajovaci pedagogické rady
zodp. uc. a red. kontrola — red. dat.

provedeni celkové inventarizace ¢erpani mzdovych 1 provoznich prostiedk
zodp. — red. kontrola — red. dat.



I1. pololeti

unor
- kontrola vedeni Skolni dokumentace
zodp. — uc. kontrola — red. dat.
- kontrola pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredki
zodp. — vSechny prac.  kontrola — red. dat.
- kontrola ulozeni tklidovych a mycich prostiedki
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
bifezen
- kontrola nastének — informace, estetika, kontakt s rodic¢i, aktualnost
zodp. — uc. kontrola — red. dat.
- kontrola plnéni povinnosti provozni pracovnice
zodp. — Sk. kontrola — red. dat.
duben
- vyhlaseni zépisu déti do matetské Skoly
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- projednani prazdninového provozu s rodic¢i déti a ztizovatelem
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola plnéni Skolniho vzdélavaciho planu — vysledky prace déti
zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.
- provérka BOZP a PO
zodp. — vSechny prac.  kontrola — red. dat.
kvéten
- vyrozumeéni o prijeti (nepfijeti) ditéte do matetské Skoly — ukonceni spravniho fizeni
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola upravenosti skolni zahrady
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
cerven
- plnéni planu hospitaci, vysledky hospitacni ¢innosti, projednani pfipominek k praci
S détmi
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- komplexni hodnoceni §kolniho roku, diskuze
zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.
- projednani prace ucitelek a provozni pracovnice o prazdninach
zodp. — vSechny prac.  kontrola — Fed. dat.
- zajistit slavnostni rozlouceni se Skoldky — vysvédceni, pamétni listy, knihy
zodp. — uc. kontrola — red. dat.
- kontrola ¢erpani mzdovych prostredka
zodp. — red. kontrola — red. dat.
cervenec
- zajistit peclivy uklid skoly a upravenost Skolni zahrady
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
- zajistit nakup pomiicek, kancelarskych a vytvarnych potieb, hygienickych a Cisticich
prostredkt
zodp. — red. kontrola — Fed. dat.

- zabezpeceni kvétin a zelen€ o prazdninach
zodp. — sk. kontrola — red. dat.



Materialné technické zabezpeceni

Skolni rok 2019/ 20

o  zajistit umisténi zasobnikl na toal. papir, ruénikti a mydla

o  zajistit umisténi novych lékarni¢ek

o  prubézné kontrolovat spravnou funkcnost tlakové kanalizace

o  prubézné doplnovat pomiicky pro vychovné vzdéldvaci a administrativni praci

o  zakoupit nové hracky (Vanoce)

o  zakoupit osobni ochranné pracovni pomticky (odévy, obuv)

o  zajistit dovybaveni Skoly nabytkem vcetné stolkil na pitny rezim a krytd radiatort
o  zajistit vyzdobu budovy Skoly

o  po rekonstrukci matetské skoly zajistit vSe potiebné k zahajeni dal§iho

Skolniho roku

V Mocovicich dne.............c.ooiiiiii i, projednéno se ziizovatelem

za mateiskou $kolu O.Cepkova — feditelka za ziizovatele ing. M. Kos — starosta obce



Dalsi vzdélavani ucitelek

sledovat prabézné dostupny tisk — Informatorium, Skolstvi, U¢itelské noviny

dopliovat nové naméty do Skolniho vzdélavaciho planu

seznamovat se s novymi knihami zakoupenymi pro vzdélavani déti

zucCastiiovat se vzdélavani dle nabidky VISK, .....



Plan pedagogickych rad
Srpen: (Spojeno s provozni)
. Organizac¢ni zabezpeceni Skolniho roku - projednani rozvrhu vSech pracovnic
. Seznameni s provozem a pracovni dobou jednotlivych zaméstnancu
Seznameni s predpisy BOZP, CO, PO
Seznameni s vnitinim, pracovnim, provoznim a organizacnim rddem
Projednani pracovnich povinnosti jednotlivych zaméstnancu
Projednani Pracovniho planu

Zajisténi Gcasti na vzdelavani pedagogickych pracovnic skoly

Leden:

Kontrola plnéni zavéri zahajovaci pedagogické rady
Plnéni ukolt Skolniho vzdélavaciho planu

Kontrola pfipravenosti déti na vstup do zakladni Skoly
Vysledky kontrolni a hodnotici ¢innosti

Piiprava vefejného vystoupeni k MDZ

Plnéni studijnich ukolt

Cerven:

Komplexni hodnoceni Skolniho roku

Ptredavani zkuSenosti a poznatkil z Gi€asti na vzdélavacich akcich
Ptiprava na pfisti skolni rok — diskuze

Projednani prace ucitelek o prazdninach

Projednani pfipominek k praci s détmi



Plan hospitaci

Zari - Ucit déti chranit bezpeci své i druhych

Unor -  Ugit déti rozvijet fe¢ové schopnosti a jazykové dovednosti

Kvéten - Ucit déti uvédomovat si, ze zpusob, jakym se chovame, ovliviiuje nas zivot



Planované akce Skoly

navitéva vybranych predstaveni v divadle a v king v Caslavi

objednavat vychovné vzdélavaci akce podle nabidky sdruzeni Pod horami
oslavy narozenin a svatka déti v prubéhu celého roku

Mikuléasska besidka v matetské skole

priprava na vanocni svatky - vyzdoba, darky, cukrovi

vanoc¢ni besidka u stromecku

vyroba piani¢ek k Vanoctim pro rodige, ziizovatele, okolni MS a dalsi
ptiprava na zéapis do zdkladni Skoly

détsky karneval

piiprava pasma a darki na vefejné vystoupeni k MDZ - spoluprace s rodi¢i
veifejné vystoupeni K MDZ v sokolovné

vyroba darki pro maminky a dalsi Zeny

zajisténi fotografovani a videonahravek z pasma na oslavu MDZ

priprava na velikono¢ni svatky - vyzdoba, vejdunky, darky

priprava na paleni carodéjnic - vyroba Carod¢jnic ve spolupréci s rodici
pochod s Garod&jnicemi od OU na hii$té - paleni, opékani vuitii apod.
celotydenni oslava MDD v matefské Skole — hry a soutéze

zabavné odpoledne na hiisti ve spolupraci s rodi¢i, OU, Sokolem Mocovice Kk MDD
fotografovani déti na zavér Skolniho roku

rozlouceni s predSkolaky - pasovani na Skoldka, posledni zvonéni, vysvédceni, knihy



