PRACOVNI PLAN

(ptiloha 1 k SVP — pro $kolni rok 2020/2021)

Skolni rok 2020/ 2021

Projednéno na pedagogické rad¢

dne 30. 8. 2020



I. Informace o Skole

Provoz matetské skoly: od 6.15 hod.
do 16.15 hod.

. Zfiizovatel: obec Mocovice

pravni forma: obec, ICO 00640077

. Adresa: Matetska skola Mocovice

Mocovice 64
286 01 Céaslav
ICO 75033356

. Cislo telefonu: 731 898 876
739 006 386

. Predskolni zafizeni sdruzuje:
&/ matetska skola - kapacita 35 déti - 1Z0 107512823
b/ vydejna - kapacita 35 jidel - IZO 102774536

Pocet pedagogickych pracovnikii: 5

. Pocet provoznich zaméstnancti: 3

. Pocet zapsanych déti:

od zafi zapsano 35 déti



I1. Vychovné vzdélavaci zaméreni

o Osvojit si dovednosti k podpote zdravi a bezpecnosti, mit povédomi, kde v piipadé
potieby hledat pomoc

o Rozvijet ovladani pohybového aparatu — rytmické dovednosti, jemna motorika

o Uc¢it déti ochranovat osobni soukromi a své bezpeci

o Ucit déti hodnotit vlastni chovani, povédét prede vSemi pravdu — vytvaret predstavu o

spravném chovani

o Vytvareni vkusného estetického prostiedi, seznameni se zvyky, tradicemi, symboly

o Osvojit si pocit sounaleZitosti s ostatnimi détmi



Plan kontrolni a Fidici ¢innosti Feditelky Skoly

L.pololeti

srpen + zafi

kontrola pfipravenosti na zahajeni Skolniho roku (vyzdoba, nasténky, tabulky, hracky)

zodp. — uc. kontrola — red. dat.

zpracovat pracovni plan ¢innosti matetfské Skoly

zodp. — red. kontrola — red. dat.

kontrola celkového uklidu v matetské Skole, pted budovou i na zahradé

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatieni s ohledem na §ifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

seznameni zaméstnancu s predpisa BOZP, PO, s provozem, pracovni dobou,

S vnitinim, provoznim a pracovnim fadem, s naplnémi prace a povinnostmi
seznami — red. kontrola — red. dat.

pouceni a odpovédnost konkrétnich zaméstnancti za ostrahu objektu — uzamykani,
zabezpeceni oken, manipulace s elektrickymi spotfebici

zodp. — vSechny prac. kontrola — red. dat.
- kontrola spoluprace MS se SJ — ¢as, vydej stravy, méfeni teploty
zodp. — prac. ST kontrola — red. dat.
fijen
- kontrola Cerpani rozpoctu — mzdové i provozni prostiredky
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola uzamykani uklidovych mistnosti
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
- kontrola dodrZzovani hygienickych opatfeni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
- kontrola dodrZzovani bezpec¢nostnich a hygienickych piedpist pfi praci s détmi
zodp. — uc. kontrola — red. dat.
- kontrola ¢etnosti pti vyméné luzkovin
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
listopad
- pfiprava na uzavieni matetské Skoly v dobé vadnocnich prazdnin, projednani s rodici a
zfizovatelem
zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.
- ndkup novych hracek na vanocni besidku
zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.
- kontrola dodrZzovani hygienickych opatfeni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
prosinec
- docerpani mzdovych prostredkii
zodp. — red. kontrola — red. dat.
- kontrola tklidu snéhu pied budovou
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
- kontrola dodrzovani hygienickych opatfeni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.
leden

kontrola plnéni ro¢niho planu Skoly a zavéri ze zahajovaci pedagogické rady



zodp. uc. a red. kontrola — red. dat.
provedeni celkové inventarizace ¢erpani mzdovych i provoznich prostredkt

zodp. — red. kontrola — red. dat.
kontrola dodrzovani hygienickych opatfeni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

I1. pololeti

unor

brezen

kvéten

cerven

kontrola vedeni $kolni dokumentace

zodp. — uc. kontrola — red. dat.

kontrola pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredkt

zodp. — vSechny prac.  kontrola — red. dat.

kontrola ulozeni uklidovych a mycich prostredki

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatteni s ohledem na $ifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola nastének — informace, estetika, kontakt s rodic¢i, aktualnost

zodp. — uc. kontrola — red. dat.

kontrola plnéni povinnosti provozni pracovnice

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatieni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

vyhléaseni zapisu déti do mateiské Skoly

zodp. — red. kontrola — red. dat.

projednani prazdninového provozu s rodi¢i déti a ziizovatelem

zodp. — red. kontrola — red. dat.

kontrola plnéni Skolniho vzdélavaciho planu — vysledky prace déti

zodp. — ué. a red. kontrola — red. dat.

provérka BOZP a PO

zodp. — vSechny prac.  kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatteni s ohledem na $ifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

vyrozumeéni o pfijeti (nepfijeti) ditéte do matetrské Skoly — ukonceni spravniho tizeni
zodp. — red. kontrola — red. dat.

kontrola upravenosti Skolni zahrady

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatieni s ohledem na §ifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

plnéni planu hospitaci, vysledky hospitacni ¢innosti, projednani pfipominek k praci
s détmi
zodp. — red. kontrola — red. dat.



komplexni hodnoceni §kolniho roku, diskuze

zodp. — uc. a red. kontrola — red. dat.

- projednani prace ucitelek a provozni pracovnice o prazdninach
zodp. — vSechny prac.  kontrola — red. dat.

- zajistit slavnostni rozlouceni se Skolaky — vysvédceni, pamétni listy, knihy
zodp. — uc. kontrola — red. dat.

- kontrola ¢erpani mzdovych prostredka
zodp. — red. kontrola — red. dat.

- kontrola dodrzovani hygienickych opatieni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.

cervenec

zajistit peclivy uklid skoly a upravenost Skolni zahrady

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

zajistit nakup pomucek, kancelafskych a vytvarnych potieb, hygienickych a ¢isticich
prostiedkt

zodp. — red. kontrola — red. dat.

zabezpeceni kvétin a zelen€ o prazdninach

zodp. — sk. kontrola — red. dat.

kontrola dodrzovani hygienickych opatieni s ohledem na Sifeni nemoci COVID-19
zodp. — sk. kontrola — red. dat.



Materialné technické zabezpeceni

skolni rok 2020/21

o  zajistit novou skiin na lehatka do tfidy Sluni¢ek

o  zakoupit nédplné do zadsobnikli na mydla, toaletni papiry a papirové rucniky

o  zajistit zajisténi bezpecnosti déti na schodech — odstranéni ostrych hran schodnic
(pokyn Be. Vandy Bendové — za ¢leny bezpecnostniho auditu OZO v prevenci rizik)

o  prubézné kontrolovat spravnou funkénost tlakové kanalizace

o  prubézné doplnovat pomticky pro vychovné vzdélavaci a administrativni praci

o  zakoupit nové hracky (Vanoce)

o  zakoupit osobni ochranné pracovni pomticky (odévy, obuv)

o  zajistit vybudovani druhého piskovisté (pro mladsi déti)

o  zakoupit slune¢niky pro zastinéni piskovist’

o  po vybudovani piskovisté zakoupit ochrannou sit’

o  zajistit vyzdobu budovy Skoly

o  provadeét pravidelnou dezinfekci Skoly

o  zajistit vymeénu pisku v piskovistich

V Mocovicich dne.......................... projednano se ziizovatelem

za matefskou $kolu O.Cepkova — feditelka za zfizovatele ing. M. Kos — starosta obce



DalSi vzdélavani ucitelek
sledovat pribézné dostupny tisk — Informatorium ......
doplnovat nové ndméty do Ttidnich vzdélavacich plant
seznamovat se s novymi publikacemi zakoupenymi pro vzdélavani déti
zucCastiiovat se vzdélavani dle vlastniho vybéru nebo na doporuceni feditelky Skoly
podle aktualni nabidky (VISK apod.)

dopliovat si poznatky samostudiem



[

Plan pedagogickych rad

Srpen: (spojeno s provozni)
. Organizac¢ni zabezpeceni Skolniho roku - projednani rozvrhu vSech pracovnic
. Sezndameni s provozem a pracovni dobou jednotlivych zaméstnancii
Seznameni s predpisy BOZP, CO, PO
Seznameni s vnitinim, pracovnim, provoznim a organizacnim radem
Projednani pracovnich povinnosti jednotlivych zaméstnancu
Projednani Pracovniho planu

Zajisténi Gcasti na vzdelavani pedagogickych pracovnic Skoly

Leden:

Kontrola plnéni zavér zahajovaci pedagogické rady
Plnéni ukolt Skolniho vzdélavaciho planu

Kontrola ptipravenosti déti na vstup do zakladni Skoly
Vysledky kontrolni a hodnotici ¢innosti

Piiprava vefejného vystoupeni k MDZ

PInéni studijnich ukolt

Cerven:

Komplexni hodnoceni $kolniho roku

Predavani zkuSenosti a poznatkii z i€asti na vzdélavacich akcich
Ptiprava na pfisti skolni rok — diskuze

Projednani préce ucitelek o prazdninach

Projednani ptfipominek k préci s détmi



Plan hospitaci

Zari - Rozvijet u déti ovladani pohybového aparatu, rytmické dovednosti, jemnou
motoriku

Unor -  Ugit déti osvojit si pocit sounaleZitosti s ostatnimi détmi

Cerven - Uit déti hodnotit vlastni chovani, povédét prede viemi pravdu — vytvéiet

predstavu o spravném chovani
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Planované akce Skoly

navitéva vybranych predstaveni v divadle a v king v Caslavi

objednavat vychovné vzdélavaci akce podle nabidky sdruzeni Pod horami
oslavy narozenin a svatka déti v prubéhu celého roku

Mikuléasska besidka v matetské skole

ptiprava na vanoc¢ni svatky - vyzdoba, darky, cukrovi

vanoc¢ni besidky u stromecki

vyroba piani¢ek k Vanoctim pro rodige, ziizovatele, okolni MS a dalsi
ptiprava na zéapis do zdkladni Skoly

détsky karneval

piiprava pasma a darkd na vefejné vystoupeni k MDZ - spoluprace s rodi¢i
vefejné vystoupeni K MDZ v sokolovné

vyroba darkid pro maminky a dalsi Zeny

zajisténi fotografovani a videonahravek z pasma na oslavu MDZ

ptiprava na velikono¢ni svatky - vyzdoba, vejdunky, darky

ptiprava na paleni carodéjnic - vyroba ¢arod€jnic ve spolupraci s rodici
pochod s Garod&jnicemi od OU na hii$té - paleni, opékani vuit apod.
celotydenni oslava MDD v matetské Skole — hry a soutéze

zabavné odpoledne na h¥isti ve spolupraci s rodi¢i, OU, Sokolem Mocovice Kk MDD
vylet (vylety) na zavér Skolniho roku

fotografovani déti na zavér Skolniho roku

rozlouceni s pfedskolaky - pasovani na Skoldka, posledni zvonéni, vysvéd€eni, knihy
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N o gk~ e e

Pedagogicka rada (+ provozni) - 28. 8. 2020

Organizac¢ni zabezpeceni Skolniho roku — projedndni rozvrhu vsech pracovnic
Seznamenti s provozem a pracovni dobou jednotlivych zaméstnanct
Seznameni s predpisy BOZP, PO

Seznameni s vnitinim, pracovnim, provoznim a organizacnim rdadem
Projednani pracovnich povinnosti jednotlivych zaméstnancu

Projednani Pracovniho planu a Hodnotici zpravy

Zajisténi ucasti na vzdelavani pedagogickych pracovnic skoly

Pritomni: O. Cepkové, M. Levanova, V. Krumlova, M. Planockova, K. Psotova,

H. Urbankova

Prubéh:

1.

Provoz matetské Skoly je od 6,15 hod. do 16,15 hod. a to v obou tiidach. Rozvrhy
pracovni doby pedagogickych pracovnic zlstavaji stanovené na plné ivazky, to je
ucitelky = 31 hodin tydné¢ piimé vychovné prace, feditelka Skoly = 20 hod. tydné
pifimé vychovné préce, asistentka pedagoga = 36 hodin tydné pifimé vychovné prace.
Vsechny pracovnice se sezndmily se svymi pracovnimi rozvrhy.

Vsechny pracovnice se seznamily s provozem a pracovni dobou. Platové podminky
jsou podle stanovenych tiid, stupnitt a Gvazkd jednotlivych pracovnic. U pracovnice
obchodniho provozu ziistava Vv platnosti to, ze v dobé hlavnich a ptipadné i vanocnich
prazdnin, jestli nebude na Skole stravovani, pak bude pracovnice, pokud jiz bude mit
vycerpanou fadnou dovolenou Cerpat neplacené volno (jestli o n¢j pozada).

Vsechny pracovnice byly opét proskoleny feditelkou Skoly v pfedpisech BOZP a PO,
pracovnice byly na zavér provéfeny kratkym testem.

Pracovnice byly seznameny s vnitinim, pracovnim, provoznim a organiza¢nim fadem,
vnitinim platovym piedpisem atd. VSechny fady a platné ptedpisy Si kazda pracovnice
peclive procetla (viz. seznam Vnitinich smérnic). Vse potvrdily svym podpisem.

Pracovnice se také zavazaly, Ze budou peclivé dodrZzovat vSechny pracovni povinnosti
véetné pracovni doby. Vsechny uéitelky budou priibézné pracovat se Skolnim
vzdélavacim planem, Tiidni plany budou pracovnice aktualizovat prubézné podle
rocni doby a konkrétni situace, budou dopliiovat nové naméty a poznatky (napf.
Z novych publikaci nebo Skoleni). Provozni pracovnice bude dbat na peclivé udrzovani
Cistoty ve vSech prostorach Skoly, a to pfedevsim v jidelné, vydejné, umyvarné a na
toaletach a to vcetné potfebné dezinfekce. Kazdé tfi tydny bude prat liZzkoviny, denné
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bude vyprazdiiovat koSe. Dale bude kontrolovat bezpecnost zahradnich prvkl a
funkcnost tlakové kanalizace — vizudlné 1x denné.

Pracovni plan na $kolni rok byl projednan a zapsan na zaklad¢ spolecnych pfipominek
a naméta.

Vzd€lavani v tomto Skolnim roce se vSechny pracovnice zucastni podle vlastniho
vybéru nebo na doporuceni feditelky MS a na zaklad¢ aktualni nabidky (VISK a
podobng).

Zavéry:
1. Odeslat jednotlivé vykazy podle danych termint
terminy — podle pokynt zodp. Cepkova
2. Prihlésit se na vzdélavani dle nabidky
termin — podle nabidky zodp. vSechny pracovnice
3. Doplitovat aktualni poznatky do SVP
termin — V prib&hu celého roku zodp. pedagogické pracovnice
4. Postupné zpracovavat Ttidni plany v obou tfidach
termin — Vv prubéhu skolniho roku zodp. pedagogické pracovnice
5. Udrzovat peclivé Cistotu v celém objektu mateiské Skoly vcetné zahrady
termin - po cely rok zodp. Urbankova
Zapsala: Cepkova O. POAPIS «veii
Cetla: Levanova M. POAPIS <.
Krumlova V. POAPIS .o
Planockova M. POAPIS «.viiii
Psotova K. POAPIS «.viii
Urbankova H. POAPIS ..o
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